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Una investigacion bibliografica se desarrolla
en varias etapas:

nes a las que han llegado los autores de
investigaciones anteriores.

1) Eleccién de tema:

Se debe tener en cuenta que cuanto mas
conocimiento se tiene sobre una especialidad,
es mas facil reconocer las areas del problema
que requieren su estudio.

La eleccién del tema es el primer paso. El
tema debe ser interesante, significativo, con-
creto y susceptible de ser estudiado. Debe
adecuarse a la aptitud y preparacion del
investigador. Se debe comenzar por una
actitud reflexiva, por parte del investigador,
sobre los conocimientos primordiales y las
experiencias que posee sobre el tema.

4) Elaboracién del plan:

Luego de la eleccion del tema se realiza un
plan de trabajo que da una orientacion a la
investigacion. Es un plan provisional que
puede ser reducido, ampliado o modificado de
acuerdo a la informacion localizada.

2) Acopio de la bibliografia basica:

Es un paso importante a tener en cuenta.,
aqui el investigador no ha llegado a determinar
los limites del tema. Se debe reunir primera-
mente todo el material publicado o inédito
sobre el mismo, en todo tipo de documentos
(articulos, estudios criticos, monografias,
ensayos, material de archivo, libros, tesis,
etc.).

Para lograr un buen comienzo de la investi-
gacion es indispensable conocer muy bien
estos materiales y de esta manera partir sobre
una base sdlida para lograr un mayor
perfeccionamieto de sus conocimientos y
poder aplicarlos al trabajo evitando al mismo
tiempo la repeticién de ideas.

5) Recopilacion de datos:

La recopilacion de datos mas importantes
se comienza a realizar a través de obras de
referencia, que brindan una informacién de
caracter general (y especializada) que se
utiliza como base para guiar la investigacion.
Luego de haber localizado el material y tomado
nota de los datos primordiales se continua la
busqueda en forma sistematica y méas exhaus-
tiva, para poder acceder a las fuentes de
informacién mas especializada (indices, revis-
tas de resumenes, contenidos corrientes, etc.),
que responden en forma adecuada a los temas
y subtemas del contenido tentativo del plan.

A partir del momento que el investigador
toma contacto con los datos de un libro o
articulo publicado o no, debe registrarlos en
forma ordenada en fichas (bibliograficas para
libros, hemerograficas para articulos). Permite
una facil recuperacién de los datos en el
momento necesario. No es indispensable
conocer el material, basta con tener indicios de
su existencia y de su posible utilidad.

3) Revisién de la documentacioén:

Una vez realizada Ia eleccion y la reunién
de la bibliografia basica sobre el tema, se debe
examinar exhaustivamente todo el material
recopilado en torno a él, tratando de localizar
la informaciéon més actualizada y las conclusio-
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6) Limites del tema:

Luego de realizar una lectura del material
se tienen mas elementos para delimitar el tema
central. Es aconsejable tomar un sélo aspecto
del problema y analizarlo en su totalidad.

El tema central debe ser preciso. Se debe




evitar tratar temas que se encuentran en el
limite entre dos 0 mas ciencias, ya que se
deben conocer ambos campos para estudiarlo
en profundidad.

7) Organizacion y analisis de la informa-
cién:

Habiendo establecido los limites del tema
se puede continuar con la busqueda de biblio-
grafia nueva que esta directamente destinada
hacia el desciframiento y andlisis de la misma.
Aqui se debe hacer un mayor esfuerzo recopi-
lando informacion de las fuentes que estan
mas ligadas al tema y no a su parte general.
Recordar que a medida que se localiza nueva
bibliografia se debe realizar su fichaje. Cuando
se ha reunido la informacion que se considera
necesaria para cubrir el tema propuesto, se
debe organizar y analizar el material disponible
anticipandose a la tarea de redaccion. Se
elabera tentativamente la conclusién y la
introduccion. Formando de esta manera la
estructura fundamental del trabajo: introduc-
cion, desarrollo y conclusién, facilitando la
elaboracién de un borrador.

borrador se revisan las ideas, hechos, ejem-
plos, etc., es necesario prestar atencion a la
introduccion y a las referencias.Se examina el
lenguaje utilizado.Se debe redactar con estilo
sobrio y sencillo.

La redaccion definitiva de la introduccion y
del idice se realiza luego de la redaccion del
cuerpo del trabajo, no se puede introducir o
terminar algo que no existe.

9) Redaccién final:

Al finalizar el control del borrador se proce-
de a la redaccion final que debe cumplir con un
objetivo fundamental: comunicar con la mayor
claridad y coherencia posible los resultados
obtenidos durante el desarrollo de la investiga-
cion.

8) Redaccién del borrador:

El borrador, segln lo senala Garza Mercado
es “la primera exposicion organizada de los
hechos e ideas que presentara el escrito
definitivo. Dependiendo de la complejidad del
asunto, asi como de la habilidad y experiencia
del redactor, es posible que se imponga la
necesidad de elaborar dos 0 mas borradores,
antes de que tome forma el escrito final”.

Antes de dar comienzo a la redaccion del
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