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PARTE IV:
LA REDACCION DEFINITIVA

IV.l. Los criterios gnóficos

ff.1.1. M&genes y espccios

Este copítr.rlo empiezcr con el
t í tulo en moyúsculos o lq
izquierdo o centrqdo en mrtcrd
de lo hojo; llevq un número de
n r r l o n  n r  r a  n r  r a r { ^v r  u v r l ,  L l u s  P u s u g  J v l  E I I

romono.
A continuqción después de

tres o cuotro lÍneos en blonco,
f i r v l l r a  d  l a  i z ¡ t t i a r d a  r Iru  ¡a \ - l  u ¡9 r  sv  y

subroyodo el tÍiulo del
porógrofo, ocompcrñqdo del
número ordinql del copítulo y
del número cordincrl que Ie
corresponde. Después de dos
IÍnecrs estó el  t í tulo del
sr-rbpcrógncdo sin str-broyor porcr
dfferenciorlo del tÍtu]o.

El texto comienzq tres lÍneos
mos obcjo del tÍtu-lo y c cinco
espocios en blcrnco desde el
mcrrgen. Es importonte dejor
espocios en blculco después del
pwrto y crpcrte, yo que permite
comprender que el púrrofo
qnterior ho concluído y que
contlnúq eI discurso luego de
uncr pouscr. Es conveniente
hocer punto y crpcnte pero no
crlazcl., yoque significo gue un
perÍodo ligodo, compuesto por
vorlos f rcrses estú
orgánicomente concluído y
que empiezo otro porte del
discurso,

Terminqdo el  porógrofo,

enire el final del texto y el tÍt'¡lo
r { o l  n l l o r z ^  n a r 4 a t a f a  ^v g r  r l u g  v  v  l J u ¡ u v ¡ g r v  v

su.lcpcrógrrcdo se dejcu-i otqs tres
líneos en blqnco.

Si la tesis seró
mecqnogrcfioda por ustedes,
+^-  ̂ -  ^" ^* +'r  ctue losL E I I S I  V I I  U  U V I I  L L

póginos serón encucrder ncrdcrs
de olgún modo y gue tombién
deberóm ser legibles por el lcrdo
del lomo. Se debe dejor espocio
en eI mcngen derecho.

Este copítulo sobre los
cr i ter ios gróf icos, no estó
compuesto tipogróficomente,
sino que reproduce los póginos
meccrnogrrcdicrdqs de uncr tesis.
Por tcmto este ccrpífuJo, mientrqs
hqblcr de lcr tesis, hcrblq
tcn'nbién de si mismo. En él se
subroycnr ciertos términos pcra
mostrcr cómo se debe sr-iJcroycr,
se ponen noros poro mosüqr
cómo se ponen lqs notos, se
subdividen ccrpítulos y
porógrcfos pcrrcr mostrcrr ei
cr i ter io de subdivis ión de
copítulos, porógrof os y
slrjcporúgrofos.

lV.L.2. Comillas y otros signos

Lcrs comillos doblen se uson
en los sign-uentes ccrsos:

o) frose o breve período de
otro crutor citqdo en el cuerpo
del porógncúo, lcrs citqs directcrs
crue no tienen mós de tes lÍneqs
mecqnoorqf icrdos vcfn
encerrcdos entre comil lqs
dobles y crporecen en el texto;

b) crtos de polobros sueltos
de ot¡o outcr.

c) térrn:nos de uso común o
de o t ros  ru to ¡es  c r  los  que
cr l  re rem.c  o t r ibu i r  lo
connotocrón de "llcn-nc¡do". No
es crconsejoble uscr los comillqs
pcrrcr enfot izc¡ un término,
como hocen olgunos, en tol
COSO Se rec':JTe d subrOyOdo O
o los comillcrs sunples;

d) r:itrrs -l= J¡rrr:mOntOS des /  v r  L u r

obros teohoies

IV. l .3 ,  S ignos  d iocr í t i cos  y
trcsüterqciones

Tros l i te ro r signi f  ico
trcrrrscribu'-rn texto odoptcrndo
un sistemo olfobético düerente
r l o i  ¡ r i a i n a l  J r . T n  f i o n o  n n r

objeüvo dcr uno interpretcrción
fonét ico  de  un  tex to ,  s ino
ranrrv ' l r  r¡ i r  al  nr iaina' l  la lra mr

lefuo de modo que cuolqüero
puedo reconstruu el texto en su
gncdío orignnol drsponiendo de
Ios dos oüobetos

Los slgnos diqcrÍticos son
signos oñodidos o lcrs letrcrs
normoles del olfobeto con lcr
finolidod de dorles un vqlor
fonétlco pcn-ticnlcu, por ejemplo
el ocento en costel lono, lcr
diéresis en olemórn, etc.

Respetemos siempre, tcnto si
se troto de minúsculos o
moyúsculqs, el  uso de tres
sigmos pcrticuiores del olfobeto
oiemórrr: CI. ó. ü.

Respetemos siempre, tcnto si
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se troto de minúsculo o
moyúsculo, eI empleo de los
sigrnos pcnticulcres del alfobeto
espcn-rol: lcrs vocoles con ocento
ogudo y Io iilde de 1o ñ.

Respetemos en cuolquier
libro, tcnto si trcrtq de minúsculo
o moyúscr.rlo, el empleo de los
sigrnos pcrrticulcres del olfobeto
portugués, que son sei.s: los
cinco vocales con ülde y 1o q.

En cucrnto q los demós
Ienguos, hoy que decidir en
cqdo coso, y como siempre lcr
solución será drferente según
citeÍs unq polobro caslodo o se
trote de uno tesis sobre tol
Ienguo en porticulqr. En los
cosos crislqdos se puede recurnr
o los convenciones odoptodos
por los periódicos o ios libros no
científicos.

IV. 1.4. Puntuqción, crcentos,
cbreviqturqs

Hosto los gncmdes edito¡es
difieren en el uso que hocen de
los sÍgrnos de punfuoción y en
el modo de poner comc6, notqs
y ocentos, Una tesis requere
menos precisión que r.rn texto
mecdnogrofiodo preporodo
poro la imprento.

de ocentuqción ortogrródiccr son
como sign:en: se qcentúcnn en lq
síIoba tóniccr.

l. Los polobros ogtudos
terminqdos en vocol. n o s.

2. Lqs pclobros llqnqs no
terminodqs en vocol, n o s.

3. Los polcdcras esdrújulos y
sobresdrújulos.

Abrevicrturqs mós comunes
de uso en notc¡ o en el texto:

Anón. Anónimo
crt. A¡fculo (de leyes y

similcres)
ccrp, ccrpítulo: ccps (plu-

rcr l ) ;  en ocosiones
puede significor
columna.

cf ., cÍr. confero, confróntese,

col.
compónese.
columnq: cols (plu-
rol); colección.

cucrd. cuqdro
ed., edic. edición; en biblio-

grrcrfíos inglesos ed.
es editor.

In¡r¡  r ' i t r rdn 1rrr r r -1¡v ,  ¡ q v s

citado.
o Ms, mcrnuscrito;
plurol MSS o Mss.
notcr (por ejemplo
véose. . . )
Notq bene, nótese
bien
Nuevo serie
número.
obro yo citqdq del
msmo crutor.
pógino; tcrmbién
pog;  pógs ,  o  pp .
(plurcl)
nnr aiornnln

pcrrofo.
por todos portes
(cuqndo se trato de
un concepto que el
crutor trota o lo lorgo
de toda lcr obrq)
recto y vuelo (pógr-
nos impcres y pcres)
seudónimo, pseudó-
nllno.
sin cu-ro; s.f . sÍn fechq
(cucrndo no figmro eI
rrñn do arli¡ ' iÁn\

v w v ¡ v ¡  ¡ /  .

sÍn lugcr de edición.
srn nombre.
siguiente; sigs o ss
(pituol).
sección
así (osí escrito por el
outor o quren estoy
citcrndo; puede em-
pleorse como cqu-
telo o como subrq-
ycdo irónico crnte lrr'despiste 

gcrrcúol)).
Notc del crutor.
Noto del editor.
Notq del troductor.
romo

loc, cit.

MS

n ,

NB

NS
núm.
nn ¡ i lv u .  v r r .

p.

p .e l .
ffiY

possim.

Puntos y comos: Los puntos y
comos, cucrndo sigmen o citos
entrecomillodos, von siempre
dentro de los comillos, pues los
comillos encier¡crn un discluso
completo. i, e.
Llcnnqdos: Lqs referencios que
nos enücu-r o notos vc¡r-r hos el
sigrno de puntuoción.
Acentos: Los reglos generoles I .

(en textos ingleses)
exempli grotio, por
aiarnr¡ln

figura; figs. (plurot),
folio; tombién f. f."
fnl nlr rral ff

o ibidem, en el mis-
mo lugor; si es Io
mismo obrcr pero no
lq mÍsmo pógino se
coloco op. cit. segui-
do de lcr pógino.
(en textos ingleses) id
aql octn oc ac alo¡ir

infro,  véqse mós
qdelc¡nte.
libro,lÍneo

firr

l a

'ik\ ii-\i.l

inf .

T t¡  t ¡Q' r '

seud.

s, cI.

s .  l .
s .  n ,
er^v . w .

J g U .

src.

N. del A.
N. del E.
N. del T.
t .
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ü.

\¡
V .
\¡q

va.

vol

traducción; tcn'nbién
trcrd.
ver, vécrse.
ve6o, wv. (plurol).
versus, enoposicióno
videlicet (en textos
ingleses), es decir,
CSIO ES

volúmen, vols (plu-
rol).

ry. 1.5. Algunos conseios
dispersos

- No exqgeror con los
mcryúscr;Jos:
Se coloccrá mcryúsculo en los
sustontivos.Se pondrá minús-
ct¡lo en todo Io que puede ir osí
sin comprometer lc compren-
sión del texto. Pcrq usos más
específicos remitirse o lcr
bibliogrrcdío de lo disciplinq que
estudio y tomcn como modelo
los textos publicodos en los
últimos diez cu-ros.
- Todqs los comillqs que se
qlcren deben ser cerrcrdos:
Estcr recomendqción pcrece
que no fuerq necesoricr, sin
emborgo es uno de los
descuidos más comunes en un
trcbojo mecqnograficxdo, Lq
cito empiezq y no se scrbe
donde termino.
- No poder demosiodqs cifrcrs
con números cnóbigos;
- Ser coherentes con los siglos;
- Atención ol citcr en el texto
tÍtulos de libros y nombres de
periódicos:
Si se quiere decir que tal cito,
idecr u observcrción está en el
Iibro llomqdo El diseño de lo
Prótesis Pcuciol Removible, hcrv
dos soluciones:
cr) Como se dice en El diseño de
lo ppr;
b) Como se dice en el Diseño de
lo ppr.
- No ser exogercrdos con los
suJcroyodos inútiles;
- Alterncrr con prudencio los
numerqles y los ccndinoles, los
números romqnos v los
*/.r-i^^-,ww¡vvJ,
- Releer lq versión mecqno-
grrcrfiodo:

No solo pcrc corregir los errores
meccnogrróúicos, sino tcnnbién
porq comprobor que los
números de los notcrs coffes-
pondcm, qsí como los páginos
de los übros. Verificcs: póginos,
referencios interncrs, c i tos,
notqs, bibliogrrcrfío.

IV.I.ó. Lcr Bibliogrcdía final

Los objetivos de Iq bibliogrro-
fío son:
a) hcrcer reconocible Io obro en
cuestión;
b) focilitcu su locol:zoción;
c) denotcn fcrniücridod con Ios
usos de lo disciplino de que se
troto.

Demostrcs fcrnilicuidod con
la disciplinc sigrnüico dos cosqs:
dor lo impresión de conocer
todcr lq biblÍogrcrfíq sobre el
temq y seguir los usos
bibliogrrcdicos de lcr disciplinc en
cuesüón. En 1o gue ol segnrndo
punto se refiere, puede suceder
que las normqs y usos comunes
sugeridos por este libro no secu'l
Ias mejores por eso hoy que
tomcrr como modelo lo lite-
rcrturo críticq sobre el temq,

Lo bibüogrrcdíq de uno tesis
debe contener solamente lo
Iisto de obras cons.¡Itcrdqs y gue
cuolquier otrq solución seríq
deshonestc¡.

Por pobre que seo Io
brJcliogncúíc intenten ponerlc en
orden qlfcrbético.

lV.l.7. Los cpéndices

Hoy tesis en lqs que resultcrn
indispenscrbles los crpéndices.

Lo publicoción de un
mqteriol dodo un opéndice
evitcnó Icngos y oburridos citos
en el texto y permitiró rápidos
envlos,

Figurorón en opéndices
cuodros, diagromcrs y dctos
estcrdísücos, ct no ser gue se trote
de rópidos ejemplos que
pueden lnsertcrse en eI texto.

En generol, se colocon en
opéndice todos los dotos y

documentos que hcuícu'r eI texto
demqsiado di f íc i l  porcr su
Iecturq. Pero en ocosiones
serícrn pesadísimos Ios
contínuos referencicrs qI
opéndice, que obligcrn ol lector
o dejor cr cqdcr instqnte Icr
póglna que está leyendo pcno
mcrndcnlo ol finql de lcr tesis; en
estos ccrsos hoy que crctucr o lq
luz del sent ido común,
hociendo, si no otro coscr, todo
lo posible püa gue el texto no
seo hermético, incluyendo
breves citcrs. resumiendo eI
contenÍdo del ospecto del
crpéndice o que se refiere.

Si creen oportuno descrrollcn
cieiro purrto teórico, pero resrJto
que estorbq el  desenvol-
umrento del temo por ser unq
rcrmif icoción occesorio,  se
pueden poner en opéndice lcrs
considerociones sobre este
IEITIG,

IV.l.8. El Índice

En eI índice deben figuror
todos Ios ccrpítlrlos, suJrccrpÍhrlos
y porágncdos del texto con los
mlsmqs numerociones, páginos
y polobros. Pcnece demasicrdo
obvio, pero cmtes de entregrcn
io tesis corroboror que estos
requisitos hoycrn sido satisfe-
chos.

EI Índice es un servicio
indispensoble que se hcrce
tqnto ql lector como o uno
mismo, Sirve poro locclizar
rópidcrnente un temo dado.

Puede ponerse ol principio o
ql finol. Uno crlternotivcr es
poner crl principio un índice
propicu-nente dicho (enuncicn-
do Ios ccrpÍtulos) y ol fÍnol un
sumcsio muy rozonodo, como
se hqce en ciertos libros en que
ios subdivis iones son muv
cnrolíticqs.

Lo orgonizqción del índice
debe reflejcn la del texto incluso
en sentido espociol. Es decir,
que si en el texto dei pcrógncrfo
existen subdivisiones menores,
estqs deben ser evidentes
tcu'nbién en su alineqción,
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